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_ FISA POSTULUI
NR. QI /) B oS 06

Informatii generale privind postul :

1. Denumirea postului : Inspector urmarire si incasare creante bugetare

2. Nivelul postului: De executie

3. Scopul principal al postului: Desfasurarea in bune conditii a activitatii serviciului
Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii de specialitate : Economice,juridice,administrative

2. Perfectionari (specializari): -

3. Cunostinte de operare/ programare pe calculator: Nivel mediu

4. Limbi straine: -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: Adaptare la solicitari,constiinciozitate,

abilitati de comunicare

6. Cerinte specifice: -

7. Competenta manageriala ( cunostinte de management, calitati si aptitudini
manageriale): -

Atributiile postului:

Conform anexei la fisa postului

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:
I. Denumire: INSPECTOR
2. Clasa:I
3. Gradul profesional: PRINCIPAL
4. Vechimea ( in specialitatea necesara) :5 ANI
Sfera relationala a titularului postului:

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de : Primar, Viceprimar,sef serv.Imp.-Taxe,sef birou Imp.-Taxe
- superior pentru: -

b) Relatii functionale: -De colaborare pe orizontala cu ceilalti functionari

¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare : -

2. Sfera relationala externa:

a) — cu autoritati si institutii publice: -

b) — cu organizatii internationale: -




¢) — cu persoane juridice private:
3. Limite de competenta:Operare pe calculator,verificare documente intrare si

rezolvare a acestora
4. Delegare de atributii: -

Intocmit de:
1. Numele si prenumele : Jordache Elena
2. Functia publica de %Zcere: sef birou Imp-Taxe Locale
3. Semnatura:
4. Data /

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:

1. Numele si prenumele : STANCIU ALINA CORNELIA
2. Semnatura: _ Aes—

3. Data;: 39.07.70!L

Avizat de:

1. Numele si prenumele: NITU ELENA

2. Functia:SEF SERV.IMP.-%‘%ELOCALE
3. Semnatura: <l

4, Data: -




ANEXA LA FISA POSTULUI
INSPECTOR - clasa I gradul profesional principal
Compartiment Urmarire si incasare creante bugetare

Intocmit:
Numele si prenumele: Iordache¢ Elena
Functia: sef birou Ip.-Taxe
Semnatura:
7
Data: /

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele: Stanciu Alina Cornelia

Semnatura:
Data:  20.05. ZOJA

- 1.)Intocmeste si debiteaza contractele de inchiriere spatii_de locuinte (A.N.L. Legea
152/1998.Legea 114/1996,0.G.19/1994),actele . aditionale,etc,urmareste  incasarea
debitelor stabilite pentru - spatiile cu destinatia locuinte.
2.)Prezinta lunar sefului de birou situatia cu debitele restante pentru{ct chlru spatii de
locuinte intocmind totodata actele necesare executarii silite(instiintari de
- plata,somatii,titluri executorii,popriri bancare ,popriri pensii,popriri pe salariu).

~ 3.) Intocmeste actele necesare executarii silite pentru debite aferente surselor pe care le
administreaza Biroul Impozite-Taxe,(instiintari de plata,somatiititluri executorii,popriri)
dupa expirarea termenelor scadente de plata conform legii si asigura transmiterea lor
catre contribuabili si unitatile bancare,agenti economici,casa de pensii.
4.)Primeste de la inspectorii de persoane fizice si juridice precum si de la casieri precum
si toate informatiile privitoare la starea fiscala a debitorilorpentru finalizarea executarii
silite prin stingerea datoriilor catre bugetul local.
5.)Trimestrial (31 ianuarie ,31 mai,31 august,30noiembrie) intocmeste si actualizeaza
Registrul contribuabililor care inregistreaza obligatii bugetare restante pentru care s-a
inceput executarea silita precum si modalitatile de stingere a acestora ;

5)Asigura aplicarea unitara a actelor normative pe linia colectarii veniturilor bugetului
local de la contribuabilii persoane fizice si juridice administrati ;

6) Organizeaza ,verifica si desfasoara activitatea de executare silita asupra veniturilor si
bunurilor urmaribile ale debitorilor persoane fizice si juridice,in vederea realizarii
creantelor fiscale ;

7.) Urmareste realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie ;



8.) Pe baza datelor detinute,analizeaza si stabileste masurile de executare silita,in asa fel
incat realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mat avantajoase,tinand seama de
interesul imediat al orasului ,cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit ;

9.) Transmite titlurile executorii pentru inscrierea in Arhiva Electronicg de Garantii Reale
Mobiliare ; .
10.)Emite decizii de calcul a obligatiilor fiscale accesorii,calculeaza cheltuieli de
executare sau altc sumc,cand cuiantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu
prin care au fost instituite ;

11.) Asigura desfasurarea procedurii de executare silita asupra bunurilor si veniturilor
debitorilor persoane fizice si juridice urmaribile potrivit legii ;

12.)Identifica conturile,in lei si in valuta ale debitorilor,persoanelor fizice si
juridice,deschise la unitatile specializate,precum si alte venituri ale debitorilor,in vederea
aplicarii procedurii de executare prin poprire asupra disponibilitatilor din conturi si prin
poprire asupra veniturilor debitorilor ;

13.)Asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea popririlor pe
veniturile si disponibilitatilor banesti,detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de
catre terte persoane,urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor
popriti,precum si asupra societatilor bancare si stabileste,dupa caz,masurile legale pentru
executarea acestora ;

14.)Asigura ,in scris,instiintarea bancilor pentru sistarea totala sau partiala a
indisponibilizarii conturilor si retinerilor in situatia in care debitorul face plata in
termenul prevazut in somatie ;

15.)Pune in executare titlurile executorii primite de la alte organe competente,institutii
publice,dupa caz;

16.)Asigura comunicarea ,conform legii,a actelor in cadrul procedurii de colectare a
creantelor fata de contribuabilii administrati in termenul prevazut de lege;

17.)Efectueaza ,atunci cand este cazul,sigilarea bunurilor mobile si imobile sechestrate,
precum si ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate ;

18.)Numeste ,cu aprobarea Primarului,custodele si administratorul de sechestru,precum si
indemnizatia acestora si urmareste activitatea acestora.

19.)In colaborare cu compartimentul Achizitii publice din cadrul Primariei contacteaza
persoanele specializate pentru evaluarea bunurilor mobile si immobile indisponibilizate si
organizeaza valorificarea bunurilor sechestrate conform normelor legale in vigoare ;
20.)In colaborare cu compartimentul Achizitii publice din cadrul Primariei procedeaza la
valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de dispozitiile
legale in vigoare,care se dovedeste a fi mai eficienta ;

21.)Analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor fiscale
in cazul valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor si isi da acordul cu privire la
valorificare prin aceasta modalitate ;

22.)In colaborare cu compartimentul achizitii publice din cadrul Primariei procedeaza la
valorificarea bunurilor sechestrate prin una dintre modalitatile prevazute de dispozitiile
legale in vigoare,care se dovedeste a fi mai eficienta ;

23.)Analizeaza propunerile facute debitorului si nivelul de acoperire a creantelor fiscale
in cazul valorificarii bunurilor prin intelegerea partilor si isi da acordul cu privire la
valorificare prin aceasta modaliate ;



24.)In colaborare cu compartimentul Achizitii publice din cadrul Primariei asigura
efectuarea publicitatii vanzarii,iar termenul prevazut de lege, in cazul valorificarii
bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie sau prin vanzare directa ;

25.)In colaborare cu compartimentul Achizitii publice din cadrul Primariei asigura
organizarea si desfasurarea licitatiilor,conform dispozitiilor legale ;

26.)In colaborare cu compartimentul Achizitii publice din cadrul Primariei asigura
participarea in cadrul comisiilor de licitatie si‘indeplinirea atributiilor acestora ;
27.)Solicita organelor competente inscrierea in registrele de publicitate,a sechestrelor si
sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile,precum si a- procesului verbal de
adjudecare a bunului imobil in cazul vanzarii cu plata in rate ;

28.)Distribuie sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferinta
prevazute de lege,in cazul in care,la executarea silita participa mai multi creditori ;
29.)Verifica periodic,conform legii, contribuabilii persoane fizice si juridice inscrisi in
evidenta separata in cadrul termenului de prescriptie ;

30.)Primeste informatiile privind pierderea inlesnirilor la plata de catre contribuabilii
persoane juridice administrati si incepe sau continua procedura de executare silita ;
31.)Primeste de la compartimentul juridic informatii referitoare la suspendarea executarii
silite dispusa de instanta si urmareste continuarea,daca este cazul,a executarii silite la
expirarea perioadei de suspendare ;

32.)Colaboreaza cu Ministerul Administratiei si Internelor ,Oficiul Registrului
Comertului,Ministerul Justitiei si alte organe ale administratiei publice,precum si
organele bancare,in vederea realizarii creantelor fiscale prin executare silita a bunurilor si
conturilor bancare ;

33.)Colaboreaza cu inspectorii si casierii biroului Impozite si Taxe pentru culegerea de
informatii suplimentare privind veniturile debitorilor,bunurile mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora ,precum si alte elemente necesare activitatii de executare silita a
bunurilor ; ;

34.)Centralizeaza informatiile referitoare la contribuabilii administrati privind modul de
colectare a creantelor bugetare ;

35.) Examineaza starea fiscala a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit
recuperarea creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silita
,intocmeste toata procedura de insolventa si lichidari precum si documentatia necesara
formularii cererii de deschidere a procedurii insolventei ;

36.)Efectueaza anual inventarierea masei impozabile impreuna cu inspectorii de la
persoane fizice si juridice ;

37.)Elaboreaza ,pe baza datelor detinute,impreuna cu ceilalti inspectori din cadrul
biroului Imp.-Taxe,informari si situatii, privind realizarea creantelor bugetare prin
aplicarea modalitatilor de executare silita,solicitate de organele ierarhic superioare ;
38.)Asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor
gestionate,in conditiile legii ;

39.)Indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere,in lergatura
cu domeniul de activitate ;

40.)Tine locul d-lui inspector CRISTACHE MARIAN pe timpul cat acesta efectueaza
concediul de odihna si deasemeni tine locul si altor salariati cu atributiuni de inspector
din compartiment ,care lipsesc din diverse cauze,pentru perioade scurte.



ATRIBUTII COMUNE
a)propune masuri pentru rationalizarea permanenta a lucrarilor,simplificarea evidentei si
sporirea operativitatii in furnizarea informatiilor necesare fundamentarii deciziilor ;
b)raspunde de buna cunoastere a reglementarilor legale specifi'ce atributjilor care revin
personalului si asigura aplicarea corecta a acestora;
c)raspunde de respectarea normelor de condulta si deontologie in raporturile cu agentii
economici si ceilalti contribuabili;
d)asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care,potrivit legn constituie secret de
serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii ;
e)raspunde de respectarea circuitului documentelor conform normelor legale si normelor
interne ;
h)indeplineste orice atributii stabilite de conducerea unitatii in legatura cu sarcinile
specifice din domeniul de activitate

SEMNATURA : 5

DATA : 20 65 2ol



